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Archwo‘H‘nistorlco
del Municipio de Colima
ACTA DE ACTUALIZACION
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
ARCHIVO HISTORICO DEL MUNICIPIO DE COLIMA

£n la ciudad de Colima, capital del estado del mismo nombre, siendo las 13:00 horas del dfa
23 de junio de 2023, en la sala de juntas del Archivo Histérico del Municipio de Colima, sito
en Independencia 63, colonia Centro, se reunieron la directora del Archivo Historico del
Municipio de Colima (AHMC), PATRICIA SANCHEZ ESPINOSA; la Jefa del \
Departamento de Acervo Documental del AHMC, ANA LUCIA GARCIA BAZAN y la
secretania del AHMC. ELSA GUILERMINA RAMIREZ VERDUZCO, el responsable de
Apoyo Técnico del Acervo Documental, EFRAIN GONZALEZ VELASCO y el
investigador del AHMC, JOSE LUIS LARIOS GARCIA asi como los responsables de las
unidades organizacionales del Archivo Histérico del Municipio de Colima, con la finalidad
de actualizar del Sistema Institucional de Archivos del AHMC.

ORDEN DEL DiA

PRIMERO .- Lista de asistencia.

SEGUNDO.- Palabras de bienvenida por parte de la directora del Archivo, Patricia Sinchez
Espinosa, con relacion a la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.
TERCERO - Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

CUARTO.- Entrega de nombramientos

QUINTO.- Aprobacion de la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.
SEXTO - Clausura.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

PRIMERO - La directora del AHMC, verificé la lista de asistencia y declar6 la existencia
del quérum necesario para dar inicio al orden del dia.

SEGUNDO - Igualmente, la directora del AHMC dio la bienvenida a los presentes.
TERCERO - Enseguida, la Jefa del Departamento de Acervo Documental, explicé que el
establecimiento del Sistema Institucional de Archivos tiene por objeto dar cumplimiento a lo

sefialado en los articulos 16°, 17°, 18° y 19° y transitorio séptimo de la Ley de Archivos del \‘\)\
@
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Estado de Colima.
Describié que el sistema institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta
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Archivo Histérico
del Municipio de Colima

la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental. Todos los
documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formardn parte del sistema
institucional y reflejardn con exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos que
establezca el Consejo Nacional de Archivos y las disposiciones juridicas aplicables.

Preciso a todos los responsables de las unidades organizacionales del AHMC, las principales
funciones y las tareas a corto y largo plazo, tales como: inventario de archivo, catalogo de
disposicion documental y cuadro de clasificacion archivistica.

CUARTO.- Entrega del nombramiento del Area Coordinadora de Archivos a ANA LUCIA

GARCIA BAZAN, quien a su vez hizo la entrega de nombramientos a los responsables de
los archivos de tramite, de concentracion e historico.

QUINTO.- Aprobacion de la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

Una vez concluida la exposicion de la Jefa del Departamento Acervo Documental, los
presentes expresaron su aceptacion para actualizar el Sistema Institucional de Archivos del
AHMC, de tal forma que, por unanimidad, se procedié a su actualizacion, quedando de la
siguiente manera;

I Ana Lucia Garcia Bazan - Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

11, Efrain Gonzélez Velasco.- Responsable del Archivo de Concentracion.

I11. José Luis Larios Garcia.- Responsable del Archivo Historico.

IV.  Elsa Guillermina Ramirez Verduzco.- Responsable del Archivo de Tramite y
Correspondencia.

V. Los responsables de las unidades organizacionales generadoras de la
documentacion del AHMC:

1. Patricia Sanchez Espinosa.- Direccion General
2. Juan Hilario Reyes Grageda.- Direccion de Administracion y Finanzas

Los servidores publicos antes mencionados aceptaron la actualizacion del Sistema
Institucional de Archivos del AHMC, asi como tener conocimiento de sus actividades y del
compromiso de coadyuvar con el Area Coordinadora de Archivos, respecto a toda aquella
informacion que sea susceptible de ser procesada, almacenada, digitalizada, resguardada,
catalogada, clasificada y en si por virtud de todas las actividades que implica la materia,
comprometiéndose en todo momento a colaborar con el oportuno y adecuado manejo de la
informacion y con cada tarea o actividad en la que sea necesaria su colaboracion, asi como
dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos
del Estado Colima en lo referente al Sistema Institucional de Archivos.

’ QUINTO.- Clausura. 5
«2023, ANO DE LA CONMEMORACION DEL 500 ANIVERSARIO DE LA
vinR o6
: ;

FUNDACION DE LA VILLA DE COLIMA”
* |ndependencia 79. Colima, Col. CP 28000. Tel: 01 (312) 3122857, archivodecolima @gmail.com

2




Archivo hlstéﬂco
del Municipio de Colima
Una vez desahogados todos v cada uno de los puntos del orden del dia v al no existir algun
Ol asunto que tratar, se declard formalmente cerrada la presente sesion para la actualizacion
del Sistema Institucional de Archivos del AHMC y se procedio a su clausura por parte del
Area Coordinadora de Archivos, siendo las 13:40 del dia 23 de junio de 2023; consta de 3
fojas, firmando los que en ella intervinieron.

) 7 .
& R L
A"‘\.)'{((""( n’ﬂ,," é’#j,"(( 6&&@“"
Ana Lucia Garcia Bazgin Efrain loz Velasco
Responsable del Area Coordinadora Responsable del Archivo de
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Los responsables de las unidades organizacionales generadoras de la documentacion.
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