CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS (CPEUM)

Articulo 60. ...
Toda persona tiene derecho al libre acceso a informacién plural y oportuna, asi como a buscar,

recibir y difundir informacion e ideas de toda indole por cualquier medio de expresion.
Parrafo adicionado DOF 11-06-2013

El Estado garantizara el derecho de acceso a las tecnologias de la informacion y comunicacion, asi
como a los servicios de radiodifusion y telecomunicaciones, incluido el de banda ancha e internet. Para
tales efectos, el Estado establecerd condiciones de competencia efectiva en la prestacion de dichos

Servicios.
Parrafo adicionado DOF 11-06-2013

Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo se observara lo siguiente:
Péarrafo adicionado DOF 11-06-2013

A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, la Federacion y las entidades
federativas, en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran por los siguientes principios y
bases:

Péarrafo reformado (para quedar como apartado A) DOF 11-06-2013. Reformado DOF 29-01-2016

I.  Toda la informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es
publica y s6lo podré ser reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad
nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho debera
prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo
acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinara
los supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaraciéon de inexistencia de la

informacion.
Fraccion reformada DOF 07-02-2014

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos disponibles, la informacion
completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que

permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.
Fraccion reformada DOF 07-02-2014

Titulo Quinto

De los Estados de la Federacion y de la Ciudad de México
Denominacion del Titulo reformada DOF 25-10-1993, 29-01-2016

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su

organizacion politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:
Péarrafo reformado DOF 10-02-2014

I Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa, integrado
por un Presidente o Presidenta Municipal y el nimero de regidurias y sindicaturas que la ley
determine, de conformidad con el principio de paridad. La competencia que esta Constitucion
otorga al gobierno municipal se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra

autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.
Parrafo reformado DOF 23-12-1999, 06-06-2019
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Las Constituciones de los estados deberan establecer la eleccion consecutiva para el mismo
cargo de presidentes municipales, regidores y sindicos, por un periodo adicional, siempre y
cuando el periodo del mandato de los ayuntamientos no sea superior a tres afos. La
postulacion sélo podra ser realizada por el mismo partido o por cualquiera de los partidos
integrantes de la coalicién que lo hubieren postulado, salvo que hayan renunciado o perdido

su militancia antes de la mitad de su mandato.
Parrafo reformado DOF 10-02-2014

Las Legislaturas locales, por acuerdo de las dos terceras partes de sus integrantes, podran
suspender ayuntamientos, declarar que éstos han desaparecido y suspender o revocar el
mandato a alguno de sus miembros, por alguna de las causas graves que la ley local
prevenga, siempre y cuando sus miembros hayan tenido oportunidad suficiente para rendir las
pruebas y hacerlos (sic DOF 03-02-1983) alegatos que a su juicio convengan.

Si alguno de los miembros dejare de desempefiar su cargo, sera sustituido por su suplente, o

se procedera segun lo disponga la ley.
Péarrafo reformado DOF 23-12-1999

En caso de declararse desaparecido un Ayuntamiento o por renuncia o falta absoluta de la
mayoria de sus miembros, si conforme a la ley no procede que entren en funciones los
suplentes ni que se celebren nuevas elecciones, las legislaturas de los Estados designaran de
entre los vecinos a los Concejos Municipales que concluiran los periodos respectivos; estos
Concejos estaran integrados por el nidmero de miembros que determine la ley, quienes

deberan cumplir los requisitos de elegibilidad establecidos para los regidores;
Péarrafo reformado

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE COLIMA

Articulo 5°

A. La poblacion tiene derecho a estar informada de manera continua y eficiente sobre las
actividades que lleven a cabo las autoridades del Estado y de los municipios y, en general,
sobre los acontecimientos de su entorno local y regional.

Es derecho de los colimenses el acceso a la sociedad de la informacion y el conocimiento. La
politica de Estado respectiva debera estar orientada al desarrollo y dirigirse a todos los
sectores de la sociedad; tendr& el propésito de lograr una comunidad integrada y plenamente
intercomunicada, a fin de que cada uno de sus integrantes viva en un entorno de igualdad de
oportunidades, con respeto a su diversidad e identidad culturales.

B. Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacién, tendra
acceso gratuito a la informacién publica, a sus datos personales y a la rectificacion de éstos.

En la interpretacion del derecho de acceso a la informacién debera prevalecer el principio de
méxima publicidad y su ejercicio se regird por los siguientes principios y bases:



I. Toda la informacién en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano u organismo de
los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial del Estado, de los municipios, 6rganos
autbnomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier
persona fisica, moral o sindicato, que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad en el ambito del Estado y los municipios, es publica y s6lo podra ser reservada
temporalmente por razones de interés publico y seguridad, en los términos que fijen las
leyes;

II. La informacién que se refiere a la vida privada y a los datos personales sera protegida en
los términos y con las excepciones que fijen las leyes;

lll. Los sujetos obligados deberdn documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias y funciones; la ley determinara los supuestos especificos bajo los
cuales procedera la declaracién de inexistencia de la informacion.

Asimismo, deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados, vy
publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacion completa y
actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir
cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

Las leyes determinaran la manera en que deberan hacer publica la informacion relativa a los
recursos publicos que entreguen a personas fisicas o morales.

La ley establecerd mecanismos de acceso a la informacion y procedimientos de revision
expeditos que se sustanciaran ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos del Estado de Colima.

La inobservancia a las disposiciones en materia de acceso a la informacién pulblica sera
sancionada en los términos que dispongan las leyes.

Articulo 90

El Estado de Colima adopta para su régimen interior la forma de gobierno republicano,
representativo y popular, y tiene al Municipio Libre como base de su division territorial y de su
organizacion politica y administrativa, conforme a las siguientes bases:

(REFORMADO DECRETO 113, P.O. 57, 03 AGOSTO 2019)

I. Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular directa,
integrado por una Presidenta o Presidente Municipal, una Sindica o Sindico y
Regidoras y Regidores propietarios y suplentes, en los términos de esta
Constitucion, electos de conformidad con la ley electoral.

La competencia que la Constitucion Federal y esta Constitucion otorgan al gobierno
municipal, serd ejercida exclusivamente por el Ayuntamiento y no habra autoridad
intermedia alguna entre éste y el Gobierno del Estado.

(REFORMADO DECRETO 113, P.O. 57, 03 AGOSTO 2019)
Las presidentas y presidentes municipales, las sindicas y los sindicos, asi como
las regidoras y los regidores de los ayuntamientos de eleccién popular directa



duraran tres afios en su cargo y tendran derecho a ser electos consecutivamente
para el mismo cargo por un periodo adicional. La postulacion sélo podra ser
realizada por el mismo partido o por cualquiera de los partidos integrantes de la
coalicibn que los hayan postulado, salvo que hayan renunciado o perdido su
militancia antes de la mitad de su mandato. Las personas que por eleccion
indirecta o por nombramiento o designacion de alguna autoridad, desempefien las
funciones propias de esos cargos, cualquiera que sea la denominacion que se les
dé, podran ser electas en el mismo cargo para el periodo inmediato.

En caso de que no se realicen las elecciones municipales o éstas se declaren nulas, el
Congreso designar4 un Concejo Municipal que estara en funciones hasta que tomen
posesion los integrantes del Ayuntamiento que hayan sido electos en los comicios
extraordinarios.

De no presentarse ninguno de los municipes propietarios electos a tomar posesion de
sus cargos, o los que se presenten no sean suficientes para integrar quérum, continuara
en funciones el cabildo saliente, de conformidad con el articulo 140 de esta Constitucion,
el que citard de inmediato a los municipes propietarios que hayan asistido y a los
suplentes de quienes no lo hicieron, para que tomen posesién de sus cargos, en sesion
solemne que deberd celebrarse dentro de los cinco dias siguientes. Si nuevamente no
puede integrarse el cabildo, los municipes en funciones informaran de ello al Congreso, a
efecto de que se designe un Concejo Municipal y proceda a convocar a elecciones
extraordinarias. De presentarse a la sesidn solemne el niumero suficiente de municipes
propietarios electos para integrar quérum, pero no la totalidad, éstos recibiran el
Ayuntamiento y, de conformidad con la ley respectiva, llamaran a los propietarios
restantes; de reincidir éstos en su inasistencia sin causa justificada, se llamara a los
suplentes. Las disposiciones de este parrafo seran aplicables, en lo conducente, al caso
de los concejales.

El Congreso del Estado, por acuerdo de cuando menos dos terceras partes de sus
integrantes, podra declarar que los ayuntamientos han desaparecido o se han
desintegrado, y suspender y revocar el mandato a cualesquiera de sus miembros, por las
causas que determina esta Constitucion, siempre que sus integrantes hayan tenido
oportunidad suficiente para rendir las pruebas y hacer los alegatos que a su juicio
convengan, de conformidad con los procedimientos establecidos en las leyes respectivas.

La declaratoria de desaparicion de ayuntamientos procedera Unicamente en caso de
fusion de municipios.

La desintegracion de un Ayuntamiento procedera por la falta absoluta de la mayoria de
sus miembros, tanto propietarios como suplentes, cualquiera que haya sido el motivo, sin
gque pueda integrarse nuevamente.

En caso de declararse la desintegracion de un Ayuntamiento en el primer afio del periodo
constitucional, se convocara a elecciones extraordinarias, que se celebraran dentro de un
plazo que no exceda los sesenta dias naturales a partir de la declaratoria, nombrando en
tanto el Congreso un Concejo Municipal de entre los vecinos del Municipio. Si se est4 en
los dos ultimos afios del ejercicio, el Concejo Municipal concluira dicho periodo.



Los concejos municipales se integraran por un presidente, un sindico y tantos concejales
como regidores deba tener ese Municipio segun el principio de mayoria relativa. Los
integrantes deben cumplir todos los requisitos de elegibilidad establecidos para los
regidores.

Los miembros de los ayuntamientos podran ser suspendidos de los cargos para los
cuales fueron electos en los siguientes casos:

a) Incumplimiento reiterado de sus facultades y obligaciones sin causa justificada;
b) Inasistencia consecutiva a cinco sesiones de cabildo sin causa justificada;
c¢) Incapacidad fisica o legal permanente; y

d) Cuando se susciten entre ellos conflictos que impidan el cumplimiento de los fines del
Ayuntamiento o el ejercicio de sus funciones.

El mandato otorgado a alguno de los miembros del Ayuntamiento sélo podra ser
revocado cuando no reudna los requisitos de elegibilidad previstos para tal caso; cuando
se le imponga como sancion la inhabilitacién por sentencia judicial que haya causado
estado, o cuando la pena impuesta exceda del término de su ejercicio.

Si alguno de los miembros del cabildo o del Concejo Municipal deja de desempefiar su
cargo por cualquier causa, sera sustituido por su suplente y, en caso de impedimento o
falta absoluta de éste, el cabildo designara por mayoria calificada a uno de los demas
suplentes.

Las faltas temporales del Presidente Municipal, hasta por quince dias, seran suplidas por
el Secretario del Ayuntamiento, conforme al procedimiento que establezca la ley
reglamentaria. En las faltas definitivas se llamara en primer lugar a su suplente y sélo en
el caso de impedimento o falta absoluta de éste, el cabildo, por mayoria de cuando
menos las dos terceras partes de sus miembros, nombrara para sustituirlo a un municipe
en funciones.

Cualquier ciudadano residente de un Municipio, bajo su mas estricta responsabilidad y
mediante la presentacion de elementos de prueba, podra denunciar ante el Congreso
cualquier circunstancia que incida en la actuacién de los municipes y pueda ser causa de
aplicacion de lo dispuesto en esta fraccion;

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en toda la Republica, es
reglamentaria del articulo 60. de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia
de transparencia y acceso a la informacion.

Tiene por objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos para garantizar el
derecho de acceso a la informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo
de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la Federacion, las Entidades Federativas y los municipios.



Capitulo 11l
De los Sujetos Obligados

Articulo 24. Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los sujetos obligados deberan
cumplir con las siguientes obligaciones, segun corresponda, de acuerdo a su naturaleza:

V. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestién documental, conforme
a la normatividad aplicable;

Articulo 25. Los sujetos obligados seran los responsables del cumplimiento de las obligaciones,
procedimientos y responsabilidades establecidas en esta Ley, la Ley Federal y las correspondientes de
las Entidades Federativas, en los términos que las mismas determinen.

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE COLIMA

Articulo 1.- La presente Ley es de orden publico e interés social, de observancia general en el
territorio del Estado de Colima, y es reglamentaria de los articulos 62 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y 19, fraccion IV, de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Colima, en materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

Tiene por objeto establecer las condiciones a que deben sujetarse autoridades, entidades,
Organos, organismos, personas fisicas o morales que posean informacion para transparentar
sus actividades; sustentar los mecanismos de coordinacion con el Sistema Nacional de
Transparencia, asi como garantizar el ejercicio del derecho que a toda persona corresponde, de
tener acceso a la informacidn publica en el Estado de Colima.

Articulo 12.- Los sujetos obligados deberdn impartir cursos, talleres, seminarios, asi como otras
formas de ensefianza que consideren pertinente para capacitar y actualizar a los servidores
publicos a su servicio en la cultura de apertura de la informacion publica.

Articulo 24.- Cada sujeto obligado deberd sistematizar la informacion para facilitar que sea
accesible y comprensible, para lo cual deberd sujetarse a los lineamientos técnicos que emita el
Sistema Nacional de Transparencia asi como a las disposiciones especificas de esta Ley, y a las
determinaciones del Organismo Garante. En todo caso se dispondrd que la publicacion se realice
con perspectiva de género y procurando implementar medidas que permitan el acceso a la
informacion a las personas con discapacidad.

Las pdginas de internet de los sujetos obligados deberdn mostrar en el inicio de sus portales, un
aviso claramente visible que indique como tener acceso a la informacion que previene este
capitulo, debiendo incluirse ademds buscadores temdticos que faciliten dicha labor. Asi
también, en la propia pdgina de inicio colocardn un icono de acceso, fdcilmente identificable
para vincularse directamente a la Plataforma Nacional de Transparencia.



LEY GENERAL DE ARCHIVOS

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio
nacional, y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion,
las entidades federativas y los municipios.

Asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos
y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de archivos privados de relevancia histérica, social,
cultural, cientifica y técnica de la Nacién.

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

XXV. Documentos historicos: A los que se preservan permanentemente porque poseen valores
evidenciales, testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que por ello forman
parte integra de la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de
la historia nacional, regional o local;

XXXV._Grupo _interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar integrado por el
titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las
areas de planeacion estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos de control o sus
equivalentes; las areas responsables de la informacién, asi como el responsable del archivo
histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental;

Articulo 11. Los sujetos obligados deberan:

Il Establecer un sistema institucional para la administracién de sus archivos y llevar a cabo los
procesos de gestion documental;

V. Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que
coadyuve en la valoracién documental;

Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran parte del sistema
institucional; deberan agruparse en expedientes de manera légica y cronoldgica, y relacionarse con un
mismo asunto, reflejando con exactitud la informacién contenida en ellos, en los términos que
establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:

I Un area coordinadora de archivos, y

Il Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad;

c) Archivo de concentracion, y



d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto
obligado.

Los responsables de los archivos referidos en la fraccién Il, inciso b), seran nombrados por el titular
de cada area o unidad; los responsables del archivo de concentracion y del archivo histérico seran
nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate.

Los encargados y responsables de cada area deberan contar con licenciatura en areas afines o
tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en archivistica.

Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de
profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares de:

I Juridica;
Il Planeacién y/o mejora continua;

1. Coordinacioén de archivos;

V. Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de Transparencia,;

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvard en el andlisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos
de conservacion y disposicién documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de
valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de disposicién
documental.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto social
del sujeto obligado.

El sujeto obligado podré realizar convenios de colaboracién con instituciones de educacion superior
o de investigacién para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 51. El responsable del area coordinadora de archivos propiciard la integracion vy
formalizacién del grupo interdisciplinario, convocard a las reuniones de trabajo y fungira como
moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y seguimiento de los
acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracién del catalogo de disposicion documental deberé:

l. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacién para el levantamiento
de informacion, y

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.



V.

Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de valoracion
documental, normatividad de la instituciébn, manuales de organizaciéon, manuales de
procedimientos y manuales de gestién de calidad;

Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la documentacion,
para el levantamiento de la informacién y elaborar las fichas técnicas de valoracion
documental, verificando que exista correspondencia entre las funciones que dichas areas
realizan y las series documentales identificadas, y

Integrar el catalogo de disposicion documental.

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

b)

d)

e)

f)

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series
documentales;

Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposiciéon documental de las series, la
planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que
ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el
mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

Diplomético. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la
serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas Yy
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la
documentacion;

Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto,
de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos,
es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro,
asi como los documentos con informacion resumida, y

Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte
del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de
gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado a
la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestién institucional;



V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la
gestion documental y administracion de archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion.

ANEXO DEL ACUERDO CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS

CAPITULO I
DE LOS CRITERIOS PARA LA SISTEMATIZACION
SECCION PRIMERA
Sexto. Para la sistematizacion de los archivos los Sujetos obligados deberan:

V. Elaborar los instrumentos de control y consulta archivisticos, a través del analisis de
los procesos con los que cuenten los Sujetos obligados conforme a sus atribuciones y
funciones;

Séptimo. El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto de estructuras,
funciones, registros, procesos, procedimientos y criterios que desarrolla cada sujeto
obligado, a través de la ejecucion de la Gestion documental.

Octavo. Todos los documentos de archivo en posesion de los Sujetos obligados
formaran parte del Sistema Institucional de Archivos; deberan agruparse en un
expediente por cada asunto con un orden logico, y cronolégico.

Noveno. El Sistema Institucional de Archivos operara a través de las unidades e
instancias siguientes:

l. Normativa:
a) Area coordinadora de archivos, y
b) Comité de transparencia.
. Operativas:
a) Correspondencia u oficialia de partes;
b) Responsable del Archivo de tramite;
c) Responsable del Archivo de concentracion, y

d) Responsable del Archivo historico, en su caso.
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d)

e)

f)

Los responsables de los archivos referidos en la fraccion Il, inciso b), seran
nombrados por el titular de cada area o unidad; los demas responsables seran
nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate.

Los responsables de los archivos deberan contar con conocimientos, habilidades,
destrezas y aptitudes en materia archivistica.

Décimo. Las funciones de las areas normativas son las siguientes:
Area coordinadora de archivos:

Disefiar, proponer, desarrollar, instrumentar los planes, programas y proyectos de
desarrollo archivistico;

Elaborar las politicas y medidas técnicas para la regulacion de los procesos
archivisticos durante el ciclo vital de los documentos de archivo;

Formular los instrumentos de control archivistico;

Fungir como Secretario en el Grupo interdisciplinario;

Participar como invitado permanente en las sesiones del Comité de Transparencia, y
Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

Comité de transparencia:

Aprobar las politicas, manuales e instrumentos archivisticos formulados por el
area coordinadora de archivos;

Apoyar en los programas de valoracion documental;

Propiciar el desarrollo de medidas y acciones permanentes para el resguardo
y conservacion de documentos y expedientes clasificados, y de aquellos que sean
parte de los sistemas de datos personales en coordinacién y concertacion con los
responsables de las unidades de archivo;

Dar seguimiento a la aplicacibn de los instrumentos de control y consulta
archivisticos para la proteccion de la informacién confidencial,

Aprobar los instrumentos de control archivistico, y

Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

TRANSITORIOS

Séptimo. Los Sujetos obligados deberan contar con un grupo interdisciplinario a mas
tardar a los 12 meses posteriores a la entrada en vigor de los presentes Lineamientos.
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