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PRESENTACIÓN 
 
Para dar cumplimiento al artículo 23 de la Ley Estatal de Archivos y 
el artículo 26 de la Ley General de Archivos, el Archivo Histórico del 
Municipio de Colima pone a disposición el presente documento con 
la finalidad mostrar el cumplimiento de las actividades que se 
establecieron para desarrollarlas durante el año 2023 pasado, dónde 
se muestran y describen los factores que permitieron o no la 
realización de las mismas. 

 
 



Nº ACTIVIDAD ESTADO ACCIONES REALIZADAS % EVIDENCIAS
NIVEL DE 

CUMPLIMIENTO

1

Instalar el Grupo Interdisciplinario, 

elaborar el Plan Anual de 

Desarrollo Archivístico (PADA) del 

Sistema Institucional de Archivos 

(SIA) y subirlo a la página web.

Cumplido

En el mes de enero, al inicio de 

cada administración municipal, 

deberá conformarse por los 

titulares de las áreas 

administrativas del H. 

Ayuntamiento de Colima y de los 

Organismos Públicos 

Descentralizados (OPD). 

Establecer el PADA. Sin embargo 

a raíz de una serie de cursos y 

diplomados tomados por el 

personal involucrado, es hasta 

junio de 2023 que el AHMC 

asume su propio SIA

100%

https://casadelarchiv

o.colima.gob.mx/?arc

hivos

Excelente 

2

Profesionalizar y certificar en 

gestión documental al personal de 

Acervo Documental.

Cumplido

Con la finalidad de fortalecer la 

tarea archivística del municipio, 

además del personal del área de 

Acervo Documental, también se 

capacitaron en gestión 

documental la titular de la 

Dirección y uno de los 

investigadores. De igual modo el 

encargado de Apoyo Técnico está 

cursando la  licenciatura en 

Administración de Archivos y 

Gestión Documental que ofrece la 

Escuela Nacional de Estudios 

Superiores (ENES), unidad 

Morelia de la UNAM. La 

certificación ante el AGN no se ha 

llevado a cabo por falta de 

presupuesto.

50%  Anexo 1. Regular

Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA)
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3

Capacitar a las áreas de la 

administración municipal y 

organismos descentralizados en 

materia de archivos.

Cumplido

Se brindó capacitación a las 

diferentes unidades 

administrativas del H. 

Ayuntamiento, tanto a directores 

como a personal encargado de 

archivos. Igualmente, al personal 

responsable de las unidades de 

correspondencia del Poder 

Judicial del Estado de Colima.

100% Anexo 2. Excelente 

4
Elaborar el manual de 

instrumentos de control.

No 

cumplido

Facilitar la gestión archivística 

mediante la elaboración de un 

manual de instrumentos de control 

para todos los sujetos obligados.

0%

Se está trabajando 

en las disposiciones 

de la normatividad 

vigente en materia de 

archivos, ya que se 

habían elaborado los 

instrumentos de 

control a modo 

orgánico funcional.

Insuficiente

5

Implementar los instrumentos de 

control: Catálogo de Disposición 

Documental (CADIDO), Guía 

simple, Cuadro de clasificación e 

inventario.

Cumplido

Se tienen de manera orgánico-

funcional, por lo que a raíz de las 

capacitaciones tomadas durante 

el año 2023 se pretenden 

actualizar para el año 2024 en 

apego a las disposiciones de la 

normatividad vigente en materia 

de archivos.

100%

https://casadelarchivo.

colima.gob.mx/?archiv

os

Excelente 

6

Implementar los CADIDOS, 

valoración, expurgo y baja 

documental en el archivo de 

concentración y elaboración del 

manual.

No 

cumplido

La implementación de los 

CADIDOS, la valoración, el 

expurgo y, de ser necesario, la 

baja documental en el archivo de 

concentración es una de las 

actividades en las que trataremos 

de enfocar nuestros esfuerzos 

durante la presente 

administración.

0%

Al no contar con un 

Consejo Estatal de 

Archivo o un Archivo 

General del Estado, 

no se han realizado 

las actividades de 

expurgo y baja 

documental. 

Insuficiente

2

https://casadelarchivo.colima.gob.mx/?archivos
https://casadelarchivo.colima.gob.mx/?archivos
https://casadelarchivo.colima.gob.mx/?archivos


7

Adquirir cajas AG-12 y cartonplast 

para la sustitución en archivo 

histórico y de concentración.

Cumplido

Renovar las unidades de 

instalación de nuestros acervos 

que han sufrido daños por el uso y 

manejo, así como las 

inclemencias del tiempo,

10%

De aproximadamente 

500 cajas de 

cartonplast, se 

sustituyeron 50. 

Anexo 3.

Insuficiente

8

Elaborar software de búsqueda y 

localización de expedientes de 

archivo.

No 

cumplido

Con la finalidad de acelerar los 

procesos, se busca implementar 

un sistema con las herramientas 

adecuadas.

0%
Insuficiencia 

presupuestaria
Insuficiente

9
Incrementar la catalogación de 

libros en biblioteca.
Cumplido

Se busca duplicar con el apoyo 

del personal del área, prestadores 

de servicio social y prácticas 

profesionales, la meta anual de la 

catalogación.

63%

No se contó con 

prestadores de 

servicio social y 

prácticas 

profesionales 

Bueno

10

Poner en marcha la valoración, 

expurgo y baja de material 

bibliográfico.

Cumplido

De la mano con el programa 

Adopta un libro y el Trueque de 

libros se busca la valoración, 

expurgo y baja de material 

bibliográfico, con la finalidad de 

impulsar la práctica de la lectura, 

además de optimizar espacios.

100% Anexo 4. Excelente 

11

Actualizar el sistema de 

catalogación y capacitar al 

personal de biblioteca.

No 

cumplido

Poner al día el sistema del área 

con el propósito de que el 

personal pueda manejar los 

nuevos contenidos y herramientas 

que ofrece.

0%
Insuficiencia 

presupuestaria
Insuficiente

12

Rescate y Preservación de Actas 

de Cabildo. Continuar con el 

proyecto Actas de Cabildo: 

periodo 1611-1899 y 2018-2024

Cumplido

Actualizar el sistema de consulta 

digital de Actas de Cabildo al 

100%, que el Ayuntamiento 

cuente con todas las actas 

generadas desde 1611 hasta el 

2024.

29%

Por insuficiencia 

presupuestal no se 

ha implementado en 

línea. Se puede 

consultar en las 

instalaciones del 

AHMC. Anexo 5.

Insuficiente

3



13

Inventarios del siglo XIX. Dar 

continuidad a la elaboración de los 

inventarios.

Cumplido

Con un 94% de avance en los 

inventarios, el personal del área 

busca concluir ese 6 % que falta 

inventariar del siglo XIX.

6%

Con el diagnóstico 

del estado en que se 

encuentran los 

documentos para 

digitalizar o restaurar, 

así como el foliado. 

Anexo 6.

Insuficiente

14
Transferencias primarias de los 

archivos de trámite.

No 

cumplido

En la medida que se resuelva la 

saturación de espacios en el 

archivo de concentración, se 

busca retomar las transferencias 

primarias de los archivos de 

trámite de las unidades 

administrativas y organismos 

descentralizados del H. 

Ayuntamiento.

0%

No se han realizado 

por saturación de 

espacios

Insuficiente

15

Programa permanente de rescate 

y difusión documental: 

Curiosidades del Archivo y 

Memorias del Volcán

Cumplido

Seguir elaborando contenidos 

digitales con materiales de 

nuestros acervos y temas de 

interés histórico para su rescate y 

difusión.

100%

https://casadelarchi

vo.colima.gob.mx/?

archivos

Excelente 

16

Continuar con el proyecto La Villa 

de Colima de la Nueva España, 

cajas 31-35 y 1-10, vol. IV.

No 

cumplido

Continuar con el rescate, 

preservación y difusión de la 

memoria histórica del municipio, 

de los últimos años del siglo XVI y 

principios del XVII. Buscando 

participar en las convocatorias de 

concurso ante Cooperación 

Iberoamericana y ADABI, 

instancias que ya han favorecido 

proyectos anteriores.

0%

Insuficiencia 

presupuestaria y no 

lograr la captación de 

recursos a través de 

convocatorias.

Insuficiente

4



17

Continuar con el programa de 

protección civil y seguridad e 

higiene, así como la elaboración 

del diagnóstico de riesgos en 

materia archivística.

Cumplido

Dar cumplimiento a lo establecido 

en el Plan de Contingencias para 

realizar acciones que se requieran 

de presentarse imprevistos de 

carácter técnico, de salud, o 

fenómenos naturales.

84%

Se atendieron 

contigencias por el 

huracán Lidia, en 

octubre de 2023. Se 

rehabilitó uno de los 

espacios siniestrados 

del AC por el sismo 

de septiembre de 

2022. Capacitación 

del uso y manejo de 

extintores. Anexo 7.

Excelente 

Cumplimiento al 43.65 %

5
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ANEXO 2 



  



 



Ana Lucía García Bazán

Procesos Técnicos del Archivo de Trámite

28 de mayo de 2023

hjwfh4pnuoFolio:

CIUDAD DE MÉXICO,

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org


Ana Lucía García Bazán

1 de mayo de 2023

OezBKV7O4pFolio:

CIUDAD DE MÉXICO,

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org


Ana Lucía García Bazán

13 de julio de 2023

oUNsVg86kUFolio:

CIUDAD DE MÉXICO,

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org


Ana Lucía García Bazán

Unidad de Correspondencia y Control de Gestión Documental

22 de agosto de 2023

Up3z27Yt2cFolio:

CIUDAD DE MÉXICO,

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org


 

 

ANEXO 3 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 4 



 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 5 



 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 6 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 7 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CAPACITACIÓN EN 

USO DE EXTINTORES 

2023 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENCIÓN A CONTINGENCIAS 

POR HURACÁN LIDIA, 

OCTUBRE 2023 

REHABILITACIÓN DE ESPACIO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

AFECTADOS POR EL SISMO DE 19 DE SEPTIEMBRE 2022 




