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PRESENTACION

Para dar cumplimiento al articulo 23 de la Ley Estatal de Archivos y
el articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Archivo Histérico del
Municipio de Colima pone a disposicion el presente documento con
la finalidad mostrar el cumplimiento de las actividades que se
establecieron para desarrollarlas durante el afio 2023 pasado, dénde
se muestran y describen los factores que permitieron o no la
realizacion de las mismas.
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

Cronograma-Resultados 2023

NO

ACTIVIDAD

ESTADO

ACCIONES REALIZADAS

%

EVIDENCIAS

NIVEL DE
CUMPLIMIENTO

Instalar el Grupo Interdisciplinario,
elaborar el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) del
Sistema Institucional de Archivos
(SIA) y subirlo a la pagina web.

Cumplido

En el mes de enero, al inicio de
cada administracion municipal,
debera conformarse por los
titulares de las areas
administrativas del H.
Ayuntamiento de Colima y de los
Organismos Publicos
Descentralizados (OPD).
Establecer el PADA. Sin embargo
araiz de una serie de cursos y
diplomados tomados por el
personal involucrado, es hasta
junio de 2023 que el AHMC
asume su propio SIA

100%

https://casadelarchiv
o.colima.gob.mx/?arc

hivos

Excelente

Profesionalizar y certificar en
gestion documental al personal de
Acervo Documental.

Cumplido

Con la finalidad de fortalecer la
tarea archivistica del municipio,
ademas del personal del area de
Acervo Documental, también se
capacitaron en gestién
documental la titular de la
Direccién y uno de los
investigadores. De igual modo el
encargado de Apoyo Técnico esta
cursando la licenciatura en
Administracién de Archivos y
Gestion Documental que ofrece la
Escuela Nacional de Estudios
Superiores (ENES), unidad
Morelia de la UNAM. La
certificacion ante el AGN no se ha
llevado a cabo por falta de
presupuesto.

50%

Anexo 1.

Regular




Capacitar a las areas de la
administracion municipal y

Se brindé capacitacion a las
diferentes unidades
administrativas del H.
Ayuntamiento, tanto a directores

: . Cumplido [como a personal encargado de 100% Anexo 2. Excelente
organismos descentralizados en )
. A archivos. Igualmente, al personal
materia de archivos. .
responsable de las unidades de
correspondencia del Poder
Judicial del Estado de Colima.
Se esta trabajando
Facilitar la gestion archivistica en las dlspo§|9|ones
. ., de la normatividad
Elaborar el manual de No mediante la elaboracion de un . ) .
: . : 0% [vigente en materia de Insuficiente
instrumentos de control. cumplido |manual de instrumentos de control .
para todos los sujetos obligados archivos, ya que se
' habian elaborado los
instrumentos de
control a modo
organico funcional.
Se tienen de manera organico-
. funcional, por lo que a raiz de las
Implementar los instrumentos de L
. . ) " capacitaciones tomadas durante ] .
control: Catalogo de Disposicion ol a6 2023 se pretenden https://casadelarchivo.
Documental (CADIDO), Guia Cumplido |° 570.° = =2 '; o e en | 100% | colima.gob.mx/2archiv [ Excelente
simple, Cuadro de clasificacion e P ) . 0s
) . apegdo a las disposiciones de la =
Inventario. . . .
normatividad vigente en materia
de archivos.
La implementacion de los
- Al no contar con un
CADIDQOS, la valoracién, el Conseio Estatal de
Implementar los CADIDOS, expurgo y, de ser necesario, la °c) .
. . . . Archivo o un Archivo
valoracion, expurgo y baja baja documental en el archivo de
) No . General del Estado, -
documental en el archivo de . concentracion es una de las 0% . Insuficiente
cumplido no se han realizado

concentracion y elaboracion del
manual.

actividades en las que trataremos
de enfocar nuestros esfuerzos
durante la presente
administracion.

las actividades de
expurgo y baja
documental.



https://casadelarchivo.colima.gob.mx/?archivos
https://casadelarchivo.colima.gob.mx/?archivos
https://casadelarchivo.colima.gob.mx/?archivos

Adquirir cajas AG-12 y cartonplast

Renovar las unidades de
instalacion de nuestros acervos

De aproximadamente
500 cajas de

7 |para la sustitucion en archivo Cumplido |que han sufrido dafios por el uso y| 10% [cartonplast, se Insuficiente
historico y de concentracion. manejo, asi como las sustituyeron 50.
inclemencias del tiempo, Anexo 3.
. Con la finalidad de acelerar los
Elaborar software de busqueda y . L
o . No procesos, se busca implementar Insuficiencia -~
8 |localizacion de expedientes de . . . 0% . Insuficiente
. cumplido |un sistema con las herramientas presupuestaria
archivo.
adecuadas.
Se busca duplicar con el apoyo No se contd con
L, del personal del area, prestadores prestadores de
Incrementar la catalogacién de . . . L . .
9 |, - Cumplido |de servicio social y practicas 63% [servicio social y Bueno
libros en biblioteca. . -
profesionales, la meta anual de la practicas
catalogacion. profesionales
De la mano con el programa
Adopta un libro y el Trueque de
Poner en marcha la valoracion, libros se busca la valoracion,
10 |expurgo y baja de material Cumplido |expurgo y baja de material 100% Anexo 4. Excelente
bibliogréfico. bibliografico, con la finalidad de
impulsar la practica de la lectura,
ademas de optimizar espacios.
Poner al dia el sistema del area
Actualizar el sistema de con el propésito de que el L
. : No . Insuficiencia -
11 |catalogacion y capacitar al . personal pueda manejar los 0% . Insuficiente
o cumplido . . presupuestaria
personal de biblioteca. nuevos contenidos y herramientas
gue ofrece.
Actualizar el sistema de consulta Por insuficiencia
L, o . resupuestal no se
Rescate y Preservacion de Actas digital de Actas de Cabildo al ﬁa imglementado en
de Cabildo. Continuar con el . 9 i . -
12 Cumplido 100%, que el Ayuntamiento 29% |[linea. Se puede Insuficiente

proyecto Actas de Cabildo:
periodo 1611-1899 y 2018-2024

cuente con todas las actas
generadas desde 1611 hasta el
2024.

consultar en las
instalaciones del
AHMC. Anexo 5.




Inventarios del siglo XIX. Dar

Con un 94% de avance en los
inventarios, el personal del area

Con el diagnostico
del estado en que se
encuentran los

13 |continuidad a la elaboracion de los| Cumplido . 6% |documentos para Insuficiente
. . busca concluir ese 6 % que falta oo
inventarios. . ) . digitalizar o restaurar,
inventariar del siglo XIX. g .
asi como el foliado.
Anexo 6.
En la medida que se resuelva la
saturacion de espacios en el
archivo de concentracion, se
. L busca retomar las transferencias No se han realizado
Transferencias primarias de los No o . 2 -
14 . L. . primarias de los archivos de 0% |por saturacion de Insuficiente
archivos de tramite. cumplido |, . . .
tramite de las unidades espacios
administrativas y organismos
descentralizados del H.
Ayuntamiento.
Seguir elaborando contenidos
Programa permanente de rescate b . ) .
o . digitales con materiales de https://casadelarchi
y difusién documental: ) :
15 o . Cumplido [nuestros acervos y temas de 100% |vo.colima.gob.mx/? Excelente
Curiosidades del Archivoy . N .
. . interés historico para su rescate y archivos
Memorias del Volcan e
difusion.
Continuar con el rescate,
preservacion y difusion de la
memoria histérica del municipio, L
. ~ ) Insuficiencia
. . de los dltimos afios del siglo XVI'y .
Continuar con el proyecto La Villa . presupuestaria y no
. ~ No principios del XVII. Buscando 2 -
16 |de Colima de la Nueva Espafia, : . . 0% |lograr la captacion de Insuficiente
cumplido |participar en las convocatorias de

cajas 31-35y 1-10, vol. IV.

concurso ante Cooperacion
Iberoamericana y ADABI,
instancias que ya han favorecido
proyectos anteriores.

recursos a través de
convocatorias.
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Continuar con el programa de
proteccioén civil y seguridad e
higiene, asi como la elaboracién
del diagnéstico de riesgos en
materia archivistica.

Cumplido

Dar cumplimiento a lo establecido
en el Plan de Contingencias para
realizar acciones que se requieran
de presentarse imprevistos de
caracter técnico, de salud, o
fenébmenos naturales.

84%

Se atendieron
contigencias por el
huracéan Lidia, en
octubre de 2023. Se
rehabilité uno de los
espacios siniestrados
del AC por el sismo
de septiembre de
2022. Capacitacion
del uso y manejo de
extintores. Anexo 7.

Excelente

Cumplimiento al 43.65 %
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Archlvo. »;hldrlco
del Municipio de Colima

ln actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental, Todos los
documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formardn parte del sistema
mstitucional y reflejarin con exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos que
establezea el Consejo Nacional de Archivos y las disposiciones juridicas aplicables.

Preciso a todos los responsables de las unidades organizacionales del AHMC, las principales
funciones v las tareas a corto y largo plazo, tales como: inventario de archivo, catdlogo de
disposicion documental y cuadro de clasificacion archivistica.

CUARTO.- Entrega del nombramiento del Area Coordinadora de Archivos a ANA LUCIA
GARCIA BAZAN, quien a su vez hizo la entrega de nombramientos a los responsables de
los archivos de trimite, de concentracion e historico.

QUINTO.- Aprobacion de la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

Una vez concluida la exposicion de la Jefa del Departamento Acervo Documental, los
presentes expresaron su aceptacion para actualizar el Sistema Institucional de Archivos del
AHMC, de 1al forma que, por unanimidad, se procedio a su actualizacion, quedando de la

siguiente manera;
1. Ana Lucia Garefa Bazan - Responsable del Area Coordinadora de Archivos.
IL. Efrain Gonzilez Velasco - Responsable del Archiveo de Concentracion.
1. José Luis Larios Garcia.- Responsable del Archivo Historico.
IV.  Elsa Guillermina Ramirez Verduzco.- Responsable del Archivo de Tramite y
Correspondencia. ‘
Vi Los responsables de las umdades organizacionales generadoras de la

documentacién del AHMC: =
1. Patricia Sanchez Espinosa - Direccion General Ny

2. Juan Hilario Reyes Grageda.- Direccion de Administracion y Finanzas

Los servidores publicos antes mencionados aceptaron la actualizacion del Sistema
Institucional de Archivos del AHMC, asi como tener conocimiento de sus actividades y del
compromiso de coadyuvar con el Area Coordinadora de Archivos, respecto a toda aquella
informacién que sea susceptible de ser procesada, almacenada, dlgttallmda, tesgn.mdada.
catalogada, clasificada y en si por virtud de todas las actividades que. unphca lm matenn,
compromenéndose en todo momemo a colabomr con el opommo y adecuado

.......
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Archivo Histdrico
del Municipio de Colima

ACTA DE ACTUALIZACION
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
ARCHIVO HISTORICO DEL MUNICIPIO DE COLIMA

t n la ciudad de Colima, capital del estado del mismo nombre, siendo las 13:00 horas del dia
23 de junio de 2023, en la sala de juntas del Archivo Historico del Municipio de Colima, sito
en Independencia 63, colonia Centro, se reunieron la directora del Archivo Historico del
Municipio de Colima (AHMC), PATRICIA SANCHEZ ESPINOSA; la Jefa del
Departamento de Acervo Documental del AHMC, ANA LUCIA GARCIA BAZAN y la
secretana del AHMC. ELSA GUILERMINA RAMIREZ VERDUZCO, ¢l responsable de
Apoyo Téenico del Acervo Documental, EFRAIN GONZALEZ VELASCO y el
nvestigador del AHMC, JOSE LUIS LARIOS GARCIA asi como los responsables de las
unidades organizacionales del Archivo Histérico del Municipio de Colima, con la finalidad
de actualizar del Sistema Institucional de Archivos del AHMC,

ORDEN DEL DiA

PRIMERO - Lista de asistencia

SEGUNDO - Palabras de bienvenida por parte de la directora del Archivo, Patricia Sinchez
Espinosa, con relacion a la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos,
TERCERO - Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos.

CUARTO.- Entrega de nombramientos

QUINTO - Aprobacion de la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos,
SEXTO .- Clausura.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

~

PRIMERO.- La directora del AHMC, verifico la lista de asistencia y declaro la existencia §
del quorum necesario para dar inicio al orden del dia.

SEGUNDO - Igualmente, la directora del AHMC dio la bienvenida a los presentes.
TERCERO.- Enseguida, la Jefa del Departamento de Acervo Documental, explicéd que el
establecimiento del Sistema Institucional de Archivos tiene por objeto dar cumplimiento a lo
sefialado en los articulos 167, 17°, 18y 19° y transitorio séptimo de la Ley de Archivos del
. Estado de Colima.

* Describié que el sistema institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos,

criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada Su]eto obllgado y sustenta

2023, ANO DE LA CONMEMORACION DEL 500 ANIVERSARIO DE LA

FUNDACIGN DE LA VILLA DE COLIMA® s _N._ .
* Incependendia 73, Colima, Col. CP 28000. Tel: 01 (312) 3122857, archivodecolima @gmail,com
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Archivo Histdrico
del Municipio de Colima
Una vez desahogados todos v cada uno de los puntos del orden del dia y al ma‘istiruh_\h
OIrY asunto que tratar, se decland formalmente oerrada fa presente sesion para Ia actualizacion
del Sistema Institucional de Archivos del AHMC ¥ se procedio a su clausura por parte del
Area Coordinadora de Archivos, siendo las 1340 del dia 23 de junio de 2023, consta de 3
fojas, fiomando los que en ella intervinieron.

" 4 . .
Lo Sty Ehmyaue {&Mlﬁ:
Ana Lucia Garcia Bazggn - Efrain lez Velasco
Responsable del Arca Coordinadora Reqwombleghl Archive de

de Archivos Concentracion

.', /'

Responsable del Archivo Historico R el A ioe ey’
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Histdrico
/“Mdpio de Colima
ARCHIVO HISTORICO DEL MUNICIPIO DE COLIMA '*f—
ACTA DE ACTUALIZACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO 2023 SN

En la ciudad de Colima, capital del estado del mismo nombre, siendo las 13:40 horas del dia (|
23 de junio de 2023, reunidos en la sala de juntas del Archivo Histérico del Municipio de ‘.
Colima, sito en Independencia 63, colonia Centro, por parte del Archivo Historico del (|
Municipio de Colima (AHMC), Patricia Sinchez Espinosa, directora; Ana Lucia Garcia A
Bazan, Jefa del Departamento de Acervo Documental y José Luis Larios Garcia, |
Investigador, a fin de actualizar la conformacion del Grupo Interdisciplinario del Archivo
Historico del Municipio de Colima, asi como la aprobacion de sus reglas de operacion y con i’
fundamento en los dispuesto en los articulo 6%, apartado A, fraccion 1y Vi 115° fraccion | de \
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5 y 90° fraccion | de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima, 1°, 24° fraccion IV y 25° de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, 1°, 12° parrafo primero y
24 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Colima, 17,
4° fraccion XXXV, 11° fraccion 11 y V, 20°, 212, 50°, 51°, 52° y 54° de la Ley General de
Archivos; Capitulo 11, Seccion Primera, apartado Sexto, fraccion 1V, apartado Séptimo al
Décimo primero y Séptimo transitorio de los Lincamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema de
Transparencia, Acceso & la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales y con base
en los siguientes:

A 0w

-~

VQ\:\)
k<
\

CONSIDERANDOS

I Que el articulo 6°, apartado A, fracciones 1 y V de la Constitucién Politico de los
Estados Unidos Mexicanos, aslablece que “los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicia de sus facultades, competencia o
funciones; asi como preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados™.

I Asuvezel articulo 90° fraccion I, de ln Consntumén Politica del Estado Libre v
Soberano del Estado de Colima, sefala que cada municipio sers gobernado por

ayunummnto con la oommtenem que le otorga a la Constnt\mmn Politica de

“2023, Anoosucommnwnnummnw
FUNDACION DE LA VILLA DE COLIMA*
* Independencia 79. Colima, Col. CP 28000, Tel: 01 mmmm. ummmm
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de Colima
los Estados Unidos Mexicano, la presente Constitucstes y las loyes gue de ol
cmancn

Il Quelos articulos 11°, 20% y 21° de la Loy General de Aschvos, dupomes gue. 3

de Jos Suyetos Obligados, contar con un Sesterms Instucsonal de Archyvos y debe
estar integrado por un Arca Coordinadora de Aschives, las Arcas Operatioas de
archivos ¥y un Grupo Interdesciplinano.

Que ¢l articulo 117, fraccidn [V de la Ley Genenal de Transparencas y Acoeso s
la Informacson Publica, establece como parie de las obligacsones de los sspctos
obligados, “construir ¥ mantener actualizados sus sistemas de archive ¥ posiebn
documental, conforme 2 la normatividad aplicable™

La Ley General de Archivos en sus numerales 17, 4" fraccida XOOCV, 11° fmccdn
V, 50° estable que dicha Ley,  es de orden piblico v observancs general £n sodo
¢l termitono nacional”, Y que ¢l grupo interdisciplinanc deberd estar “micgprado
por los titulares del drea juridica, plancacion y'o mejore comtinus. Coordmactn
de archivos, tecnologias de la informacion, umdad de tramsparencsa, Grgamo
interno de control v por las dreas 0 umdades admunsstrativas productonss de i
documentacion™

VL El 04 de mayo del afio 2016, fucrom publicados cn of Daano Ofical & &2

Federacion, los lincamientos del Sistema Nacional de Transperencis, Acceso 2 e
Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales, los cuales preven on s
articulo 6°, fraccion 1V como un deber de los sgjetos obligados, & contar com =
Grupo mmo para que, mediante ¢l andhws de hs procesos ¥

&uﬁsqpa-ﬁmeuhmmm
.mmdmah‘—:ﬁ,ne—
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Archivo Histérico
del Municipio de Colima o

de eleccion popular directa, integrada por un Presidente o Presidente Municipal y ~‘ ‘::’
el niimero de regidurias y sindicaturas que la Ley determine, de conformidad con N
el principio de paridad”. \

VIII. Los articulos 51° y 54° de la Ley General de Archivos dispone que “el Area
Coordinadora de Archivos, propiciara la integracién y formalizacion del Grupo
Interdisciplinario, convocard a las reuniones de trabajo y fungira como moderador \
en las mismas, por lo que serd el encargado de llevar el registro y seguimiento de \
los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias
respectivas; asi como emitir sus reglas de operacion. (

[X.  El4 de abril de 2020 se publico en el Periodico Oficial del estado de Colima, el \i
acuerdo que modifica, adiciona y deroga diversas disposiciones Reglamento del \

de sus reglas de operacion,
Asuntos varios.
6. Lecturay aprobacion en su caso de la presente acta

g" Archivo Histérico del Municipio de Colima, sefiala en su articulo 2°, EI Archivo ‘
e Historico del Municipio de Colima, es el rector de la archivistica municipal y
S entidad central de consulta del municipio de Colima. \
O X El 23 de junio del afio 2023, sc instala el Sistema Institucional de Archivos, AN
‘g integrado por una Area Coordinadora de Archivos y los responsables de los 3
i archivos de trdmite, concentracion e historico del AHMC. %\
s Acto seguido Patricia Sanchez Espinosa, Directora del Archivo Historico y WX
Coordinador de Archivos, da lectura al orden del dia N ‘\’
ORDEN DEL DiA ;
1. Declaracion del quorum legal. (N
2. Lectura y en su caso, aprobacion del orden del dia. =
3 Actualizacion y funcionamiento del grupo interdisciplinario. g
4. Actualizacion y conformacion del grupo interdisciplinano del AHMC y aprobacion \i
a

=5

Sometido que fue ¢l orden del dia a consideracion de los miembros integrantes de la sesion,
/y en votacion resultd “APROBACION POR UNANIMIDAD'™. ‘ \«\ :

N
DESAHOGO DE LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DiA ¢§\

%.mmummmmmu
FUNDACION DE LA VILLA DE COUMA®
* Independencia 79. Colima, Col. CP 28000, Tel; 01 (312) 3122857, archivodecolima @gmail.com




1. DECLARACION DE QUORUM LEGAL. A efecto de desahogar el PRIMER punto del £—
orden del dia, Patricia Snchez Espinosa, realiza el pase de lista y constats la existencia de - e
Qubrum legal
2. LECTURA Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. A efecto de
desahogar ¢l SEGUNDO punto del orden del dia, relativo a la lectura y en su caso aprobacién

del orden del dia, Patricia Sanchez Espinosa, manifesto que es "APROBADO POR
UNANIMIDAD™

3. INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.
AefedodcdcuhgarclTERCERpumodclofdcndcldh,PwtnsmhczBplm
da a conocer mediante la lectura de los diversos ordenamientos de la Ley General de =
Archivos articulo 1°, 4° fracciones XXV, XXXV, 11° fraccién I y V, 207, 21°, 505, \‘\'
51°, 52° y 54°. LmeamucntospamlaOrgamzacxonyCmﬂndelosAmhm AL
emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso 2 la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, capitulo I1, seccién 1. aparnado
V1. fraccion VI; apartado VII al X1 y VII transitorio, informa a todos los asistentes la '-\}J
obligadéndeimegruelSistcmalnsﬁmcimnlchmhivosyhﬁnpmmia&h \(‘\;
confirmacion, funciones y atribuciones del Grupo Interdisciplinario del Archivo ‘
Histérico de! Municipio de Colima y de Ia aprobacion de sus reglas de operacion.

'En relacion a las reglas de operacion se menciona su objeto y fines:
sondeobsuvmgwenlyobbmpnnhs

Pl
23
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Archive Historco
del Municpio de Colima e
organizacion y conservacion de Archivos, emitido por el Consejo Nacional del Sistema B 4
Naciooal de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
= Para efectos de las presentes Reglas, ademas de las definiciones contenidas en el articulo
4" de la Ley Genenal de Archivos, numerl | Va de los Lineamientos para la organizacion
y conservacion de Archivos, emitidos por ¢l Consejo Nacional de Sistema Nacional de [
Imnsparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales, se | /’
entendera por /
Acta administrativa Documento emitido por el Grupo Interdisciplinario que tiene por K ,
objeto, validar las actuaciones, acciones, programas y cualquier acto relacionado con sus \ "»’
funciones y atritbuciones
e
Criterios especificos Documento en el que se establecen las medidas que se deberin '}J)
observar para regular un tema o asunto determinado \‘
Gestidn docamental: El tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, AN
- » » L
& traves de la ejecucion de procesos de recepeion. Produccidn, organizacion, acceso y j
consulta, conservacion, valoracion y disposicion final. 6\'
Lincamicntos: Lincamientos para la organizacion y conservacion de Archivos emitidos por
¢l Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica
y Proteccion de Datos Personales. \'L_l
"o
Politicas: Conjunto de programas, acciones y actividades que aplican a un proceso y facilitan ~
la toma de decisiones del Grupo Interdisciplinario,
Sw
Presidente: Al presidente del Grupo Interdisciplinario. \ii
Recomendaciones: Documento orientador en ¢l que se establecen los principios de
referencia para resolver un tema o asunto determinado.
\
Reglas: Reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario del Archivo Histérico del N
Municipio de Colima. Y
Secretario: Al Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario. \ \
; . \
El Grupo Interdisciplinario Archivo Histérico del Municipio de Colima, se integraré por los %‘ \
titulares de las dreas responsables: :
FUNDACION DE LA VILLA DE COLIMA*

* Independencia 79. Colima, Col. CP 28000. Tel: 01 (312) 3122857, archivodecolima @gmail.com
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I Jefatura del Departamento de Acervo Documental como Responsable del Arca
Coordinadora de Archivos,
Il Titlar de la Unidad de Transparencia
I Responsable de Mejora Regulatons,
IV.  Responsable del Archivo Histonico
V. Responsuble del Archivo de Concentracion
VI, Responsable del Archivo de Tramite
VII.  Responsable del drea de Sistemas
VIIL  Titulares de las unidades organizacionales generadoras de la documentacion.
1. Direceion General
2. Direceion de Administracién y Finanzas

El directora del Archivo Historico del Municipio de Colima, menciona que fungira como
presidente del Grupo Interdisciplinario; en caso de ausencia, serd suplido por la responsable
del drea coordinadora de archivos del Archive Histonico del Municipio de Colima, que
fungird como Secretaria. Los demds integrantes del Grupo Interdisciplinario fungirin como
vocales, e

Las responsabilidades del Presidente del Grupo Interdisciplinanio seran:

I, Convocar a las sesiones, L

I, Presidir las sesiones del grupo, BT

I, Someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario, el orden del di; &

V. Presentar el calendario anual de sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario, iy

V. Emitir voto de calidad en caso de empate;

VL. Presentar al pleno, los asuntos que se consideren relevantes o aquellas g
disposiciones que se vinculen con atribuciones sustantivas, B

. VII. Las demés que le encomienden las disposiciones aplicables.

 En cuanto al responsable de la Dlrecdéndc Administracion y Finanzas, su participacion
scraencnlwnddeamorcondmclwnmyvoto en los asuntos en los que se requicra una

owuén especifica respecto de mmquwmmdmm del incumplimiento de
pOsIciones.

momo'cuuvmumm . v m -l
* Indepardencla 79, Colima, Col, CF 28000, Tel: 01 (312) 3122857, archivodecolima@gmatt.com
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L0 titulares de las dreas responsables del Grupo [nterdiseiplinario, participaran con derecho <
8 Vo y voio ¥ podran nombrar a un representante, en caso de suplencia por ausencia, mismo
Qe tendrd que ser designado mediante escrito dingido a la Secretaria

L& funcion de la Secretana recaerd en la responsable del Area Coordinadora de Archivos del
Archive Histonco del Municipio de Colima, quien participard en las sesiones con derecho a
NOZ Y volo, se encargara de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos

establecidos, resguardando las constancias respectivas, lo anterior con fundamento en lo [
dispuesto en el Articulo 51" de la Ley General de Archivos. ‘

: : I,
En caso de ausencia de la Secretaria, los integrantes del Grupo Interdisciplinario designaran, :
al suplente en forma previa al inicio de lu sesion convocada. La designacion del suplente se

hard por unanmimidad de votos

Para ¢l caso de la Secretaria del Grupo Interdisciplinano esta deberd:

e

-/<
(=
-

| Elaborar el acta de Sesion que corresponda,

i1 Recabar la firma de los integrantes correspondiente;

{IL  Dar seguimiento al cumplimiento de acuerdos;

IV.  Elaborar el acta administrativa que tenga como fin, validar, las actuaciones,
acciones y programas que proponga del Area Coordinadora de Archivos.

£
A7

4
ZE

Los cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario son de caracter honorifico, por
lo tanto, quienes los ocupen no devengaran retribucion por su desempeiio.

m"{rz 7 \Z

La directora del Archivo menciona que el Grupo Interdisciplinario, tiene por objeto
coadyuvar ¢l analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a <2
la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de =
colaborar con las arcas generadoras de la documentacion en el establecimiento de los 9
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental. Lo

anterior de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 52° de la Ley General dev
/Archivos. Las atribuciones del Grupo Interdisciplinario seran:

I. Formular las opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de

comportamiento y recomendaciones sobre la d:spomclén documental de las series
umentales;

_ 11/Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores

documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las
2023, ARO DE LA CONMEMORACION DEL 500 ANIVERSARIO DE LA
FUNDACION DE LA VILLA DE COLIMA®

* Independencia 79. Calima, Col. CP 26000 Tel: 01 (312) 3122857, archivodecolima ®gmail.com
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senies, la plancacion estrtégica y normatividad, de conformidad con los siguientes

cntenos

a) Procedencia. Considerar que ¢l valor de los documentos depende del niv el
jerirgquico que ocupa el producto, por lo que se debe estudiar la produccion
documental de las unidades administrativas generadoras de la documentacion en el
ejercicio de sus funciones, desde ¢l mas alto nivel jenirquico, hasta el operativo,
realizando una completa identificacion de los procesos institucionales hasta llegar
& nivel de procedimiento,

b) Orden original, Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si

Dentro de cada serie debe respetarse ¢l orden en que la documentacion fue

generada,

Diplom#tico, Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que

ntegren la sene, considerando que los documentos onginales, terminados v

formalizados, tiene mayor valor que las copins, 8 menos que éstas obren Como

onginales dentro de los expedientes

L.

d

~—

Contexto, Considerur la importancin y tendencins soCioecondmicas, progiamas \
actividades que inciden de manera directa ¢ indirecta en las funciones del producios
de lu documentscion,

Contenido, Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental
pars reconstruir I actuacion del sujoto obligado, de un acontecimients, do wn
periodo concreto, de un territorio o deo lax porsonas, considerando para ollo ta
grclusividad de los docamentos, ex dedir, sl I informacion solamente se contiens

R | -',4.-)‘\ J‘,’t B

&)

e ese documento o 8o contiens on on, sl comao 1os dooumantos com in s s
resuimida,
£ Utizaedbn, Conatdorm lon doommemton que lan stdo ol de demanda thecveme
g et ol Organo produdion, vestigmdones o oluadadanos on generml, ast com
ol ontaddes do comnerynoion de Tom mInmon. SUgerin, Cuaindi cormesponda s atende
M gregrninm da goution do eagon INNIRNMAL O 1ox provesos de et ioa i & g
by Hognr,
I Stgaris g lo ostableoido en tas Nobion onloas do valomoion dovumenral exe
L T L T R R e Y S TR T R AR RN
IV Advartie s sn fan fubing (oo (e VAR Boummental s iy s v s e
/ o1 Aeets BOTIMIIYE (R Tl 1e geation Bt fomal
Vo Mastnenced e 88 Fenlieen [osesin de auiomstizaeion v APV A T waralve
ot 1 gsstions demsiarientnl y medins FAtEREION e wivhivis, §

HOEN, AR U LA EORPARIALIRALION 0L WO AMIVERAARIE) (6 LA
FUMOALKIE It LA VIEA Y EOAHARY
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on b Loy Genenl de Archivos

11 grpo Inteedisciplinario podin conoeet y aprobar los criterios espedificos que eluhore
el responsable del Area Conrdinadons de Archivos, y que tenga como proposiio regulne
el atmmmento e Loa documentos y mejorar la yostion dosumental /

Aderndn de 1o sefalado en ol puito antetior, ¢l Grupo Interdiseiplinario poded aprohns las !

| politicas, medidas 1enicas y recomendaciones que emita |a responsable del Ares ! (
Coordinadons de Archivos y que tenga como objetivo meguras la rendiolon da cuenias #
traveés do archevos admnistrativos actual izados

Asimismo, ¢l Grupo Interdisciplinario poded conocer, analizar y aprobar el Programae
Anual de Trabajo Archivistico que deberh publicarse en el portal electronico del Archivo
}- Hisdrico del Municiplo de Colima, asl coma el informe anual de cumplimento, 1o L
: anterior de conformidad con 10 establecid an los Artigulos 23° y 267 de In Ley Oenoral o
f e Archivim ‘
En cusnto al funcionamiento, of Grupo lnterdisciplinario Nevird n cabo sesiones ;g
ordinarias de fonma semestral, y extraondinasfas cuanda se considere necesario i solicitud -
I~ _ A6 au presidente, de su secretaria tecnica o de ln mayorin do sus intagmnies. (’/,

Cuando se convoque & sestones ordinaring, deberd notificarse o los inkegrantes del Grupo
Interdisciplinana con tros dius habiles de anticipacion.

T el caso de que se convoque n sesion extrmordinario, ol plazo pars notificar I fecha de
Ia sesion serd de veinticuatro horas

Las convocntorias se realizarin mediante escrito y por correo electronico y se debori
sefalar, el W‘.M“di esion, asl como I fecha, hora, el lugar en el que s llevard

¢ Sy 23 &

wcabo. sl comoclordendel s

FUNDACION OF LA VILLA DE COUMA® ol
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Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se desarrollarin de acuerdo con los siguientes 2>
puntos:

| Lista de asistencia,

[l Declaracion de estar legalmente constituido, de encontrarse ¢l quérum
reglamentario, o la inexistencia del mismo, asi como la hora de inicio de sesion

i Lectura y aprobacién del orden del dia;

v Presentacion y estudio de los asuntos en cartera;

Vv Aprobacion, en su caso, de los acuerdos del Grupo Interdisciplinanio, y

Vi Clausura de la sesion y claboracion del acta correspondiente

Cuando no se cuente con ¢l quorum requerido el presidente postergara la Sesion, y emitirg
convocatoria a los integrantes del Grupo Interdisciplinario fijando fecha y hora para llevar a
cabo la Sesion, o que se harid constar en el acta correspondiente

Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario, serdn obligatorios para las unidades
organizacionales generadoras de la informacion y/o documentacion. Dichos acuerdos serdn -
difundidos a todos los integrantes del AHMC, sujeto obligado, para su conocimiento y %
cumplimiento. I

SR\
Las decisiones del Grupo Interdisciplinanio se aprobaran por unanimidad de voto. 3 ;
&
~
)
\!

2202 L\._w(-

La documentacién que emita el Grupo Interdisciplinario, relativa a las actas administrativas, o
es pablica y solo podra ser reservada en observancia a la proteccion de datos personales. ==

Acto seguido los miembros integrantes de la Sesion, manifiestan estar enterados, informados Ss
y tener pleno conocimiento de dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en los
articulos de los anteriores ordenamientos.

_
4, INSTALACION Y CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO B
DEL MUNICIPIO DE COLIMA, Y APROBACION DE SUS REGLAS DE \
: OPERACION. A efecto de desahogar el CUARTO punto del orden, Patricia Sanchez A

Espinosa, autoriza la instalacion y conformacion del Grupo Interdisciplinario del Archivo 1)
Histérico del Municipio de Colima, en cumplimiento del articulo 50° de la Ley general de 0t AL\
Archivos, Capitulo 1, apartado [V, fraccion XXV y 7° transitorio de los Lineamientos para la W
Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema & \
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y Proteccion de Datos

Personales, propuesta por ¢l Area Coordinadora de Archivos, quedando conformado por %

#2023, ANO DE LA CONMEMORACION DEL 500 ANIVERSARIO DE LA :
FUNDACION DE LA VILLA DE COLIMA” v “‘SVL-‘OG'

* Independencia 79. Colima, Col. CP 28000. Tel: 01 {312) 3122857, archivodecalima @gmail. com
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titulares y/o encargados o sus representantes, asi como moderador para reuniones de trabajo
de la manera siguiente:

* Ana Lucia Garcia Bazin, como responsable del Area Coordinadora Archivos;
* Liliana Cervantes Gutiérrez, como titular de la Unidad de Transparencia;
* Francisco Jesus Pérez Medina, como responsable Oficial de Mejora Regulatoria; 1l
* José¢ Luis Larios Garcia, como responsable del Archivo Historico; :
* Efrain Gonzdlez Velasco, como responsable del Archivo de Concentracion; L/
* Elsa Guillermina Ramirez Verduzco, como responsable del Archivo de Tramite
* Jhinty Maria Lopez Razgado, como responsable del drea de Sistemas
* Titulares de las unidades organizacionales generadoras de la documentacién: (
1. Patricia Sdnchez Espinosa, como Directora General del sujeto obligado
2. Juan Hilario Reyes Grageda, como Director de Administracion y Finanzas del sujeto
obligado.

Com

A sy )_, 2

.'v\'_;).r‘/

Interdisciplinario, expone y comparte el provecto de reglas de operacién del Grupo
Interdisciplinario, a los miembros integrantes de la Sesién y en votacion resulto

L=
>
_?’ Acto continiio Patricia Sanchez Espinosa, toda vez que fue conformado del Grupo C
<
K\i “APROBADAS POR UNANIMIDAD”.
~

Lucia Garcia Bazan, secretana del Grupo interdisciplinario, consultd a los presentes si era

5. ASUNTOS VARIOS. A efecto de desahogar el QUINTO punto del Orden del dia, Ana \ o
\
deseo de alguno tratar asunto distinto a los planteados en el Orden del dia de esta Sesion, por \§

-
lo que los presentes manifestaron su nevativa. \é
\
6. LECTURA Y APROBACION EN SU CASO DE LA PRESENTE ACTA. A efecto de
desahogar el SEXTO punto del Orden del dia, Patricia Sanchez Espinosa da lectura y somete \
a consideracion de los presentes el contenido de esta acta y solicita su aprobacion, para la ‘
cual manifestaron “APROBADA POR UNANIMIDAD™. §

ilo habiendo més asuntos que tratar, se da por concluida la presente Sesion Ordinana siendo ‘b

las 14:00 horas, del dia 23 del mes de junio del afio dos mil veintitrés, agradeciendo la N
ncia de los asistentes, levantédndose la presente Acta para constancia, la cual firmaron 3

que en ella intervinicron. @

* Independencia 79, Colima, Col. CP 28000, Tel; 01 (312) 3122857, archivodecolima @gmall.com
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/ﬂ \.J £ / ’ » 2
/H',‘,'(( Leceed I/ ‘~',‘l{’/¢'..'l7.l
Ana Lucia (.urciu Bazin
Responsable del Area Coordinadora

de Archivos

Francisco Jestis Pérez Medina
Responsable Oficial de Mejora
Regulatoria

P &
EfrainGonzilez Velasco

Responsable del Archivo de
Concentracion

Jinth

Jinthy Maria

\u €2 Je
pez angndo

b

Responsable del Area de Sistemas

) - '\..A . ) o
A MY TRl A
Liliana Cervantes Gutiérrez.

Fitular de la Unidad de Transparencia

José Luis Earios Garcia
Responsable del Archivo Histérico

77 /7 -
. /Z;'/ «L'f B e
_Elsa (, ill mirez Verduzeo
Responsa chivo de T r:imnc
Patric u Pspinoza
Directoyf A rchivo
Historico dg » Colima

//,,,_-—« D —_—
Juan Hilario-Reyes Grigeda

Director de Administracion y
Finanzas

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de Actualizacion del Grupo Interdisciplinano del

Archivo Historico del Municipio de Colima, 2023, celebrada el dia 23 de junio del afio 2023
vine n-‘oe
com i | :

#2023, ANO DE LA CONMEMORACION DEL 500 ANIVERSARIO DE LA
FUNDACION DE LA VILLA DE COLIMA*
* independenci 79, Colima, Col. CP 28000. Tel: 01 (312) 3122857, archivodecolima @gmail
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Ana Lucia Garcia Bazan

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 28 de mayo de 2023

) 2023

" Francisco
V LA

Folio: hjwfh4pnuo
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Ana Lucia Garcia Bazan

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 1 de mayo de 2023

Folio: OezBKV704p

) 2023

5 GOB]ERNO DE Francisco
./ MEXICO s
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA

Ana Lucia Garcia Bazan

Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 13 de julio de 2023
Folio: o0UNsVg86kU

. GOBIERNO DE

.+ MEXICO

) 2023

Francisco
VILA
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

CONSTANCIA

Ana Lucia Garcia Bazan
Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondenciay Control de Gestion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 22 de agosto de 2023

Folio: Up3z27Yt2c

) 2023

" Francisco
V LA
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CAPACITACION EN
USO DE EXTINTORES
2023



ATENCION A CONTINGENCIAS
POR HURACAN LIDIA,
OCTUBRE 2023

REHABILITACION DE ESPACIO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
AFECTADOS POR EL SISMO DE 19 DE SEPTIEMBRE 2022




ARCHIVO HISTORICO DEL MUNICIPIO DE COLIMA

CONTROL DE EMISION
NOMBRE i CARGO FIRMA FECHA
Responsable del Area Wl

MTRA. ANA LUCIA Coordinadora de Q/J%,,, %«4 /_/'J:ae.
ELABORACION GARCIA BAZAN Archivos : ~" | 31 de enero de 2024
| MTRO. FRANCISCO Responsable Oficialde | _———2
P_RfWSlﬁN JESUS PEREZ MEDINA | Mejora Regulatoria IN2=2 31 de enero de 2024

MTRA. PATRICIA Representante legal del %‘ N/
 AUTORIZACION | SANCHEZ ESPINOSA Sujeto Obligado AN 31 de enero de 2024

e Gujeytos




